
Parafa 
sunulur.

Onaya 
sunulur.

Yazışma İş Akış Şeması

Dekan
Dekan Yardımcıları

Yazım yada 
anlatım 
hatası 

var mı ?

Paraflanır

İlgili yere gönderilen 
yazının bir kopyası 
dosyaya kaldırılır.

Birimler

Hazırlanan yazı; bilgi 
için, bilgi ve gereğinin 

yapılması için, 
konunun ilgililere 

duyurulması için ve 
incelenerek cevap 
verilmesi talebi ile 

ilgil i birimlere 
gönderilir. 

Fakülte SekreteriYönetim Bürosu

Onaylanır

Evet

Hayır

Fakültemize gelen çeşitli 
konuları içeren evraklar 
değerlendirilir ve ilgili 
birimlere gönderilmek 
üzere yazı hazırlanır.
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