
MAAŞ ÜCRETLERİ ÖDEME İŞLERİ

PERSONEL EVRAK KAYIT PERSONEL VE ASİSTAN BÜROSU MAAŞ İŞLERİ GERÇEKLEŞTİRME GÖREVLİSİ HARCAMA YETKİLİSİ STRATEJİ GEL. DAİRE BAŞKANLIĞI

E- Devlet üzerinden 
gönderilen aile yardımı 

başvuruları

Personel Atamaları ve 
Nakil Evrakları

Mahkeme İcra Dosyaları

Açıktan ve yeniden atanan veya nakil yoluyla 
gelen personellerin kayıtlarının KBS'ye ve 

maaş otomasyonuna girilmesi

Mahkeme Nafaka 
Dosyaları

Sendika Üyelik Dosyaları

Engellilik İndirim Dosyaları

Yabancı Dil Dosyaları

Özel Hayat Sigortaları

Gelen mahkeme icra dosyalarına ait 
kesintilerin her ayın 1-9' u arası KBS'ye ve 

Maaş otomasyonuna girilmesi

Gelen mahkeme nafaka dosyalarına ait 
kesintilerin her ayın 1-9' u arası KBS'ye ve 

Maaş otomosyonuna girilmesi

Gelen sendika üyelik dosyalarını her ayın 1-9'u 
arası KBS'ye ve Maaş otomasyonuna girilmesi

Gelen engellil ik indirimi dosyalarını her her 
ayın 1-9'u arası KBS'ye ve Maaş 

otomasyonuna girilmesi

Gelen yabancı dil belgelerini her ayın 1-9'u 
arası KBS'ye ve Maaş otomasyonuna girilmesi

Gelen özel hayat sigortası dekontlarını her 
ayın1-9'u arası KBS'ye ve Maaş otomasyonuna 

girilmesi

Gelen terfi evraklarını her ayın 1-9' u arası 
KBS'ye ve Maaş otomasyonuna girilmesi

Gelen emeklilik onaylarını her ayın 1-9'u arası 
KBS'ye ve Maaş otomasyonuna girilmesi

Gelen ücretsiz izin ve istifa evraklarını her ayın 
1-9'u arası KBS'ye ve Maaş otomasyonuna 

girilmesi

E-Devlet üzerinden gönderilen aile ve çocuk 
yardımı başvurularının kontrol edilerek her 
ayın 1-9'u arası KBS ve Maaş otomasyonuna 

girilmesi

Personelin yılda 7 günü aşan sağlık 
raporlarının hesaplanarak KBS ve Maaş 

otomasyonuna girilmesi

Konutlar Şube Müdürlüğünden gelen ay 
içerisinde gerçekleşen lojman kira artışlarının 
veya personel giriş-çıkışlarını her ayın 1-9'u 
arası KBS ve Maaş otomasyonuna girilmesi

Görevlendirilen personeller için gerekiyorsa 
kefaret ve mali sorumluluk zammının KBS ve 

Maaş otomasyona girilmesi

Akademik Teşvik Ödeneği nihai puan 
tablosuna göre her yılın Şubat ayında 

listedeki puanların KBS ve Maaş 
otomasyonuna girilmesi

Her ayın 9-10'na kadar KBS ve Maaş 
otomasyonuna girilen verilerin hesaplanması

KBS ve Maaş otomasyonunda hesaplanan 
maaşların karşılaştırılması ve hataların tespit 

edilerek düzeltilmesi

Uygunsuzluk var mı?

Birbiriyle uyumsuz veya hatalı bordroların 
incelenmesi ve hatalı olanların incelenmesi

Ödeme emri belgesinin oluşturulması ve 
Gerçekleştirme Görevlisine gönderilmesi

Tüm maaş evraklarının bir dosya halinde 
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına 

gönderilmesi

Kesenek bilgi sistemi üzerinden emekli 
kesenek primlerinin SGK'ya gönderimi 

sağlanır ve ilgili bildirge Strateji Geliştirme 
Daire Başkanlığına gönderimi sağlanır.

Uygunsuzluk var 
mı?

Uygunsuzluk var 
mı?

Maaş ödemelerine ait 
evrakların incelenerek 
kontrolünün yapılması

Uygunsuzluk var mı?

Maaş ödemesinin 
gerçekleştirilmesi

Gönderilen SGK 
prim bildirgelerinin 
Strateji Geliştirme 
Daire Başkanlınca 

SGK'ya ödemesinin 
yapılması.

Terfi Kararları

Emeklilik Kararları

Ücretsiz izin ve İstifa 
Kararları

İstirahat Raporu Listesi

Lojman Tahsis ve Kira 
Güncelleme Evrakları

Evet

Hayır

Evet

Hayır

Evet

Hayır

Hayır

Evet
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