
DOĞRUDAN TEMİN SATIN ALMA ÖDEME İŞLEMLERİ

DEKANLIK MUHASEBE BİRİMİ DEKANLIK BİRİMLERİ
TAŞINIR KAYIT 

KONTROL BİRİMİ

Onay belgesi ve 
fiyat 

araştırması 
tutanağı 

onaylanır.

Satınalma 
talebi 

Muhasebe 
Birimine 

gönderilir.

Onay belgesi ve 
piyasa fiyat 
araştırma 
tutanağı 

onaylanır.

Talep yazısına göre ödenek 
kontrolü yapılır.

Onay belgesi 
ve piyasa fiyat 

araştırma 
tutanağı 

hazırlanır.

Ödeme 
emri 

belgesi 
hazırlanır.

Ödenek yoksa 
 iade edilir.

Ödenek varsa 
piyasa fiyat 
araştırması 

yapılır.

Satın alınması uygun  görülen firmaya 
sipariş verilir.

Tahakkuk 
evrakları 

arşivlenerek 
kaldırılır.

Malzeme teslim 
alınır ve muayene 

komisyonu 
belgesi hazırlanır.

Malzemenin 
kabülü yapılır ve 
taşınır işlem fişi 

düzenlenir.

EBYS üzerinden 
satınalma talep 

yazısı gelir.

HAYIR EVET

Tahakkuk evrakları 
Strateji Geliştirme 
Daire Başkanlığına 

Gönderilir.
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