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	HARCAMA BİRİMİ : Tıp Fakültesi 

	ALT BİRİM               : Öğrenci İşleri Bürosu

	Sıra No
	Hassas Görevler
	Hassas Görevin 
Yürütüldüğü Birim
	Sorumlu Birim Amiri
	Riskler (Görevin Yerine Getirilmemesinin Sonuçları)





	1
	Kayıtlanan öğrenci listelerinin sınıflara göre gruplara bölünerek oluşturulması
	[bookmark: _GoBack]Öğrenci İşleri Birimi
	Birim sorumlusu
	-Görevin yerine getirilememesinin birimdeki işleyişi etkilemesi,
-Öğrencilerin ve paydaşların mağdur olması,
-Eğitim-öğretimde aksaklıkların yaşanması

	2
	Akademik takvimin oluşturulması
	Öğrenci İşleri Birimi
	Birim sorumlusu
	-Görevin yerine getirilememesinin birimdeki işleyişi etkilemesi,
-Eğitim-Öğretimde aksaklıkların yaşanması
-Birim itibar kaybı,
-Öğrencilerin ve paydaşların mağdur olması,

	3
	Ders programlarının hazırlanması
	Öğrenci İşleri Birimi
	Birim sorumlusu
	-Görevin yerine getirilememesinin birimdeki işleyişi etkilemesi,
-Eğitim-öğretimde aksaklıkların yaşanması
-Birim itibar kaybı,
-Öğrencilerin ve paydaşların mağdur olması,

	4
	Ders programı değişiklikleri
	Öğrenci İşleri Birimi
	Birim sorumlusu
	Görevin yerine getirilememesinin birimdeki işleyişi etkilemesi,
-Eğitim-öğretimde aksaklıkların yaşanması
-Birim itibar kaybı,
-Öğrencilerin ve paydaşların mağdur olması,

	5
	Ek Ders İşlemleri
	Öğrenci İşleri Birimi
	Birim sorumlusu
	-Mali hak kaybı

	6
	Öğretim elemanı ders görevlendirmesi
	Öğrenci İşleri Birimi
	Birim sorumlusu
	-Mali hak kaybı
-Eğitim-öğretimde aksaklıkların yaşanması
-Kurum itibar kaybı,

	7
	Sınav hazırlık işlemleri
	Öğrenci İşleri Birimi
	Birim sorumlusu
	-Görevin yerine getirilememesinin birimdeki işleyişi etkilemesi,
-Eğitim-Öğretimde aksaklıkların yaşanması                          -Kurum itibar kaybı,
-Öğrencilerin ve paydaşların mağdur olması,

	8
	Sınav işlemleri
	Öğrenci İşleri Birimi
	Birim sorumlusu
	-Görevin yerine getirilememesinin birimdeki işleyişi etkilemesi,                             Eğitim-Öğretimde aksaklıkların yaşanması      -Kurum itibar kaybı,
-Öğrencilerin ve paydaşların mağdur olması,
-Soruşturma

	9
	Mazeret sınavı işlemleri
	Öğrenci İşleri Birimi
	Birim sorumlusu
	Görevin yerine getirilememesinin birimdeki işleyişi etkilemesi,                             Eğitim-Öğretimde aksaklıkların yaşanması     -Kurum itibar kaybı,
-Öğrencilerin ve paydaşların mağdur olması,
-Kamu zararı,
-Soruşturma

	10
	Not işlemleri
	Öğrenci İşleri Birimi
	Birim sorumlusu
	-Görevin yerine getirilememesinin birimdeki işleyişi etkilemesi,                             -Eğitim-Öğretimde aksaklıkların yaşanması      -Kurum itibar kaybı,
-Öğrencilerin ve paydaşların mağdur olması,
-Kamu zararı,
-Soruşturma

	11
	Sınav soru ve nota  itiraz işlemleri
	Öğrenci İşleri Birimi
	Birim sorumlusu
	-Görevin yerine getirilememesinin birimdeki işleyişi etkilemesi,                             -Eğitim-Öğretimde aksaklıkların yaşanması      -Kurum itibar kaybı,
-Öğrencilerin ve paydaşların mağdur olması,

	12
	Özel Çalışma Modülü (Seçmeli Ders) İşlemleri
	Öğrenci İşleri Birimi
	Birim sorumlusu
	-Görevin yerine getirilememesinin birimdeki işleyişi etkilemesi,                             -Eğitim-Öğretimde aksaklıkların yaşanması      -Kurum itibar kaybı,
-Öğrencilerin ve paydaşların mağdur olması,


	13
	Ders muafiyeti işlemleri
	Öğrenci İşleri Birimi
	Birim sorumlusu
	-Eğitim-Öğretimde aksaklıkların yaşanması      -Kurum itibar kaybı,
-Öğrencilerin ve paydaşların mağdur olması,

	14
	6. sınıf öğrencilerinin SGK giriş işlemleri

	Öğrenci İşleri Birimi
	Birim sorumlusu
	-Görevin yerine getirilememesinin birimdeki işleyişi etkilemesi,                             -Eğitim-Öğretimde aksaklıkların yaşanması      -Kurum itibar kaybı,
-Öğrencilerin ve paydaşların mağdur olması,
-Kamu zararı,
-Soruşturma
-Mali hak kaybı

	15
	6. sınıf öğrencilerinin iş kazalarının SGK’ya bildirim işlemleri
	Öğrenci İşleri Birimi
	Birim sorumlusu
	-Kamu zararı,
-Soruşturma
-Mali hak kaybı

	16
	Mezuniyet aşamasına gelen öğrencilerin takibi, diploma işlemleri
	Öğrenci İşleri Birimi
	Birim sorumlusu
	Görevin yerine getirilememesinin birimdeki işleyişi etkilemesi,                             -Kurum itibar kaybı,
-Öğrencilerin ve paydaşların mağdur olması,
-Kamu zararı,
-Soruşturma
-Mali hak kaybı

	17
	Mezunların Sağlık Bakanlığına bildirilmesi işlemleri
	Öğrenci İşleri Birimi
	Birim sorumlusu
	Görevin yerine getirilememesinin birimdeki işleyişi etkilemesi,                             -Kurum itibar kaybı,
-Öğrencilerin ve paydaşların mağdur olması,
-Kamu zararı,
-Soruşturma
-Mali hak kaybı

	18
	Erasmus+ Staj Hareketliliği ve Öğrenim Hareketliliği  Programları işlemleri
	Öğrenci İşleri Birimi
	Birim sorumlusu
	Görevin yerine getirilememesinin birimdeki işleyişi etkilemesi,                             -Kurum itibar kaybı,
-Öğrencilerin ve paydaşların mağdur olması,
-Soruşturma

	19
	Kurul-Komisyon İşlemleri
	Öğrenci İşleri Birimi
	Birim sorumlusu
	-Eğitim-Öğretimde aksaklıkların yaşanması      -Kurum itibar kaybı,
-Öğrencilerin ve paydaşların mağdur olması,

	20
	Evrak havale işlemleri
	Öğrenci İşleri Birimi
	Birim sorumlusu
	Zaman kaybı, -Hizmet kalitesinin düşmesi, -Görevin aksaması

	21
	Kanun, yönetmelik ve mevzuatların takibi ve uygulanma işlemleri
	Öğrenci İşleri Birimi
	Birim sorumlusu
	-İş, zaman, hak, kurumsal güven ve itibar kaybı, -Yanlış işlem, -Kaynak israfı, -Görevin aksaması,

	22
	Yatay geçiş işlemleri
	Öğrenci İşleri Birimi
	Birim sorumlusu
	Görevin yerine getirilememesinin birimdeki işleyişi etkilemesi,                             -Kurum itibar kaybı,
-Öğrencilerin ve paydaşların mağdur olması,
-Kamu zararı,
-Soruşturma

	23
	Denklik Lisans Tamamlama işlemleri
	Öğrenci İşleri Birimi
	Birim sorumlusu
	Görevin yerine getirilememesinin birimdeki işleyişi etkilemesi,                             -Kurum itibar kaybı,
-Öğrencilerin ve paydaşların mağdur olması,  -Soruşturma

	24
	Mahkeme Dosyaları ile İlgili İşlemler
	Öğrenci İşleri Birimi
	Birim sorumlusu
	-Öğrencinin mağdur olması,
-Görevin aksaması,
-Kurum İtibar kaybı,

	25
	YÖKSİS bildirim işleri
	Öğrenci İşleri Birimi
	Birim sorumlusu
	-Kurum İtibar kaybı,

	26
	Mezuniyet sonrası işlemler
	Öğrenci İşleri Birimi
	Birim sorumlusu
	Görevin yerine getirilememesinin birimdeki işleyişi etkilemesi,                             -Kurum itibar kaybı,


	27
	Etkinlikler
	Öğrenci İşleri Birimi
	Birim sorumlusu
	-Kurum İtibar kaybı,
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