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	HARCAMA BİRİMİ : EGE ÜNİVERSİTESİ TIP FAKÜLTESİ 

	ALT BİRİM               : EGE MEDYA EĞİTİM VE DERS ARAÇLARI BİRİMİ

	Sıra No
	Hassas Görevler
	Hassas Görevin 
Yürütüldüğü Birim
	Sorumlu Birim Amiri
	Riskler (Görevin Yerine Getirilmemesinin Sonuçları)





	1
	Gelen ve giden evrakların idarenin tasarrufunu dikkate alarak değerlendirmek ve bu yazışmaların resmi yazışma kurallarına uygun olarak yazılması ve takibinin yapılması
	Ege Medya Eğitim ve 
Ders Araçları Birimi
	
Fakülte Sekreteri

	-Görevin yerine getirilmemesinin birimdeki işleyişi etkilemesi

-Personele olan güvenin kaybolması

      -Görevin aksaması

	2
	Derslerin etkin bir şekilde işlenmesini sağlamak
	Ege Medya Eğitim ve 
Ders Araçları Birimi
	Fakülte Sekreteri

	-Görevin yerine getirilmemesinin birimdeki işleyişi etkilemesi

-Personele olan güvenin kaybolması

      -Görevin aksaması



	3
	Video çekimi ve videoların kurgulanması
	Ege Medya Eğitim ve 
Ders Araçları Birimi
	Fakülte Sekreteri
	-Görevin yerine getirilmemesinin birimdeki işleyişi etkilemesi

-Personele olan güvenin kaybolması

      -Görevin aksaması 

	4
	Uygulamalı dersler için laboratuvarların hazırlanması
	Ege Medya Eğitim ve 
Ders Araçları Birimi
	
Fakülte Sekreteri

	-Görevin yerine getirilmemesinin birimdeki işleyişi etkilemesi

-Personele olan güvenin kaybolması

      -Görevin aksaması


	5
	Amfilerde bulunan bilgisayar, projeksiyon ve ses sisteminin online ve yüzyüze olan derslere hazır olmasını sağlamak
	Ege Medya Eğitim ve 
Ders Araçları Birimi
	Fakülte Sekreteri
	-Görevin yerine getirilmemesinin birimdeki işleyişi etkilemesi
-Personele olan güvenin kaybolması
      -Görevin aksaması 


	6
	Muhiddin EREL ve 20 Mayıs amfilerini etkinlikler için hazır halde bulundurmak.
	Ege Medya Eğitim ve 
Ders Araçları Birimi
	Fakülte Sekreteri
	-Görevin yerine getirilmemesinin birimdeki işleyişi etkilemesi
-Personele olan güvenin kaybolması
     -Görevin aksaması
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