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	HARCAMA BİRİMİ :Tıp Fakültesi Dekanlığı

	ALT BİRİM               : Disiplin ve Ceza İşleri Bürosu

	Sıra No
	Hassas Görevler
	Hassas Görevin 
Yürütüldüğü Birim
	Sorumlu Birim Amiri
	Riskler (Görevin Yerine Getirilmemesinin Sonuçları)





	1
	Evrak Havale İşlemleri
	[bookmark: _GoBack]Disiplin ve Ceza İşleri Şefliği
	Birim Sorumlusu
	-Zaman kaybı, 
-Hizmet kalitesinin düşmesi, 
-Görevin aksaması,

	2
	Kanun, Yönetmelik ve Mevzuatların Takibi ve Uygulanma İşlemleri
	Disiplin ve Ceza İşleri Şefliği
	Birim Sorumlusu
	-İş, zaman, hak, kurumsal güven ve itibar kaybı, 
-Yanlış işlem, 
-Kaynak israfı, 
-Görevin aksaması,

	3
	Disiplin İşlemleri
	Disiplin ve Ceza İşleri Şefliği
	Birim Sorumlusu
	-Kurum itibar kaybı, 
-Kamu zararı, 
-Personelin hak kaybı, 
-Mali ve özlük hak kaybı, 
-Görevin aksaması,

	4
	Mahkeme Dosyaları ile İlgili İşlemler

	Disiplin ve Ceza İşleri Şefliği
	Birim Sorumlusu
	-Personelin mağdur olması, 
-Görevin aksaması, 
-Kurum İtibar kaybı,

	5
	Evrakların Zimmetlenmesi İşlemleri

	Disiplin ve Ceza İşleri Şefliği
	Birim Sorumlusu
	-Birim itibar kaybı, 
-Görevin aksaması, 
-Zaman kaybı,

	6
	CİMER Başvuru İşlemleri

	Disiplin ve Ceza İşleri Şefliği
	Birim Sorumlusu
	-Birim itibar kaybı 
-Görevin aksaması,
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Birim Sorumlusu

	
ONAYLAYAN
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