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	HARCAMA BİRİMİ : Ege Üniversitesi Tıp Fakültesi

	ALT BİRİM               : Araştırma ve Eğitim Laboratuvarı ( AREL )

	Sıra No
	Hassas Görevler
	Hassas Görevin 
Yürütüldüğü Birim
	Sorumlu Birim Amiri
	Riskler (Görevin Yerine Getirilmemesinin Sonuçları)





	1
	Laboratuvar ile  ilgili resmi
yazışmalar
	Araştırma ve Eğitim Laboratuvarı (AREL )
	Prof.Dr. Gülinnaz ERCAN
AREL Koordinatörü
	-Kurumsallaşmanın Gecikmesi,
-Güven ve Kurum İtibar Kaybı,
- Görev aksaması
- Birimin işleyişinin aksaması
- Birimin itibar kaybı

	2
	Araştırma ile ilgili faaliyetler
	Araştırma ve Eğitim Laboratuvarı (AREL )
	Prof.Dr. Gülinnaz ERCAN AREL Koordinatörü
	-Birim İtibar kaybı,
-Görevin aksaması,

	3
	Laboratuvara ait
resmi evrakların arşivlenmesi
işlemleri
	Araştırma ve Eğitim Laboratuvarı (AREL )
	Prof.Dr. Gülinnaz ERCAN
AREL Koordinatörü
	-Kamu zararına sebebiyet,
-İtibar kaybı,
-Hak mağduriyeti
-Görev Aksaması,

	4
	Anabilim dalı personelinin
yıllık izin işlemleri
	Araştırma ve Eğitim Laboratuvarı (AREL )
	Prof.Dr. Gülinnaz ERCAN
AREL Koordinatörü
	-İşlerin aksaması,
-Hak kaybı,
-Birim itibar kaybı,

	5
	Anabilim dalı personelinin özlük
işlemleri
	Araştırma ve Eğitim Laboratuvarı (AREL )
	Prof.Dr. Gülinnaz ERCAN
AREL Koordinatörü
	-İşlerin aksaması,
-Hak kaybı,
-Birim itibar kaybı,

	6
	Kanun, yönetmelik ve mevzuatların
takibi ve uygulanma
işlemleri
	Araştırma ve Eğitim Laboratuvarı (AREL )
	Prof.Dr. Gülinnaz ERCAN
AREL Koordinatörü
	-İş, zaman, hak, kurumsal güven ve
itibar kaybı,
-Yanlış işlem,
-Kaynak israfı,
-Görevin aksaması,

	7
	İdari ve teknik sekreterlik
	Araştırma ve Eğitim Laboratuvarı (AREL )
	Prof.Dr. Gülinnaz ERCAN
AREL Koordinatörü
	- Görev aksaması
- Birimin işleyişinin aksaması
- Birimin itibar kaybı
- Eğitim-öğretimde aksaklıkların
yaşanması

	8
	Malzeme teslim ve takip işlemleri
	Araştırma ve Eğitim Laboratuvarı (AREL )
	Prof.Dr. Gülinnaz ERCAN
AREL Koordinatörü
	- Görev aksaması
- Birimin işleyişinin aksaması
- Birimin itibar kaybı
- Kamu zararı
- İş kazası
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HAZIRLAYAN

Prof. Dr. Gülinnaz ERCAN
Araştırma ve Eğitim Laboratuvarı Sorumlusu
	
ONAYLAYAN

Prof. Dr. Cemil GÜRGÜN
Dekan V.
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