
Form ve matbu evrakların basımı ile ilgili talep yazısı oluşturulması

Talebi yapılan matbu 
evraklardan karton, 

otokopili, broşür, 
kitap, renkli ve A3 

ebadından büyük  olan 
baskıların basımı 

yapılamadığından dış 
merkezde basım için 

Kurumsal Kaynak 
Yönetim Sistemi (KKYS) 

üzerinden talep 
oluşturulur.

Taşınır Kayıt 
Kontrol Birimi 

tarafından 
düzenlenen 
"Muayene 

Kabul 
Tutanağı" 
imzalanır.

Döner Sermaye 
İşletme Müdürlüğü 
tarafından maliyet 

hesaplanarak  
onay veriliyor.

Gelen malzeme, 
talepde bulunan 

birimlere gönderilir 
ve arşivlenir.

Birimler Yayın Birimi
Döner Sermaye

İşletme Müdürlüğü
Taşınır Kayıt 

Kontrol Birimi

EÜTF Dekanlığı ve 
Sağlık Uygulama ve 
Araştırma Merkezi 

Müdürlüğü 
birimlerinden; 
Hastanemiz de 

kullanılmak 
üzere  form ve 

matbu evrakların 
basımı ile ilgili talep 

yazısı gelir.

Kurumsal Kaynak 
Yönetim Sistemi 

üzerinden 
(KKYS) malzeme talebi 
için kod oluşturularak 

veri  girişi yapılır.

Dış Merkez/
Basım ve Yayın 

Evi

Onay verilen 
matbu 

evrakların 
basımı yapılır.
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