EGE UNIVERSITESI TIP FAKULTESI BLOK YURUTME KURULU (BYK) ve STAJ BLOGU
YURUTME KURULU (SBYK) GALISMA ESASLARI

A) BLOK YURUTME KURULU ve STAJ BLOK YURUTME KURULU
1)Tanim
Blok Yuritme Kurulu (BYK) ve Staj Blogu Yuritme Kurulu (SBYK), Fakilte Kurulu ve Egitim
Komisyonu adina, ilk bes siniftaki egitim bloklarina ait egitim programi ile sinavlarin hazirlanmasi,
uygulanmasi, degerlendirmesi ve degerlendirme sonuglarina gére dneriler gelistiriimesinden sorumlu
kurullardir.
2) Uyeleri
Dekanlik tarafindan en az iki yilhdina; gerektiginde BYK/ SBYK &nerisiyle uzatiimak tzere
gorevlendirilir.
- Blokta agirlikh dersi olan anabilim dali temsilcileri
- Dikey koridor temsilcileri (Toplum saghgi alan, beceri)
- Tip Egitimi Anabilim Dal (TEAD) temsilcisi
- Ogrenci igleri (Ol) biirosu sinif sorumlusu (uygun ve gerekli toplantilara davet edilir)
- Ogrenci temsilcisinden (uygun ve gerekli toplantilara davet edilir) olugur.
= BYK/SBYK gerekli gérdigu anabilim dallarindan temsilci gérevlendiriimesini dekanliga yazih
olarak onerir.
= Anabilim dallari ile gérugulerek Dekanlik tarafindan 6gretim Uyesi gérevlendirilmesi yapilir.
3) Gorevleri
1. Blok hedeflerinin gézden gegirilerek giincellenmesi ve mezuniyet hedefleri ile Bologna sureci
formatina uyumlu olarak eslestiriimesi
2. Blogun ders programinin hazirlanmasi, dekanliga teslim edilmesi, planla uyumlu sekilde
programin uygulanmasinin izlenmesi
3. Ogrenci kilavuzunda blok ile ilgili kisimlarin giincellenmesi
4. Entegre oturumlarin yuritilimesinin saglanmasi
5. Blok programi kapsamindaki yazili sinavlar igin sinav éncesi, sinav ani ve sinav sonrasina ait
sureclere iligkin tanimlanmis isleyisin yuritilmesi ve sinavlarin amacina uygun bigimde
gergeklestiriimesinin saglanmasi
6. Blok sonu degerlendirme raporu ve bir sonraki yil blok programinda yapilacak diizenlemeleri
kapsayan raporun hazirlanmasi ve Egitim Komisyonu’'nda sunulmasi
4) Gorev Dagilimi
BYK/SBYK uyeleri, iki yilda bir Mayis ayinda gérev dagihmini yaparak, yeni bagkan yardimcisini
secer. Bir dnceki baskan yardimcisi, BYK/SBYK baskanhgini dstlenir.
BYK/SBYK Baskani; blok programinin plana uygun sekilde ydritilmesinden, blok calisma
raporunda onerilen sekilde isleyisten, blok galisma raporunun yazilmasindan ve toplanti takviminin
hazirlanmasi, organizasyonu ve yuritilmesinden, blogun tim sinavlarinin koordinasyonu ve blok
yazili sinavi (BYS)/staj blogu yazili sinavi (SBYS), yil sonu yazili sinavi (YSYS), yil sonu
bitiinleme sinavi (YSBS) ve mazeret sinavlari ile ilgili her tirll isleyisten (sinav kapsaminda dersi
olan Ogretim Uyelerine sinav Oncesinde soru talebinin bildirilmesi, soru secim sirecinin
yonetilmesi, kitapgiklarin basimi ve kontroll, sinavin baslatiimasi ve ydrutilmesi sirasindaki
sorunlarin ¢ozilmesi, kagitlarin okunmasi, madde analizlerinin kontroli ve sorunlu soru
saptandiginda ilgili 6gretim Gyelerinin aranmasi, sinav sonrasi soru ve not itirazlari ile ilgili isleyisin
yurGtilmesi ve sonuglandiriimasi) sorumludur.
Bir sonraki akademik déneme ait egitim programinin hazirliklari gergevesinde, anabilim dallarinin
programa iliskin degisiklik (ders adi, dersin sorumlu 6gretim Uyesi, dersin programdaki yeri ve
siresine iliskin degisiklikler, yeni ders ekleme ya da yirutilmekte olan dersin programdan
kaldiriimasi o6nerileri, vb.) taleplerini bildirmeleri icin gereken sureci baslatir ve yurutir. Gelen
degisiklik taleplerinin egitim programinda yer almasi dogrultusunda anabilim dallari, BYK/SBYK,
Egitim Komisyonu ve Oi arasindaki koordinasyonu saglar.
Ol birosu blok sorumlusundan égrenci temsilcilerinin iletisim bilgilerini alarak gerekli gérilen
toplantilara katihmini saglar ve mazeretsiz katilmamalari durumunda Egitimden Sorumlu Dekan
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Yardimcisi ve Egitim Koordinatéri’'ni bilgilendirir. Blok egditimi sirasinda ortaya ¢ikan
beklenmeyen gelisme ya da sorunlarla ilgili égrencilerin soru ve goruslerini iletme ihtiyacinin
ortaya ¢ikmasi durumunda, 6grenci temsilcileriyle temas ve iletisimi surdirir, gereken agiklama
ve bilgilendirmeyi yapar.

Egitim Komisyonu'nda BYK/SBYK'yI temsil eder.

BYK/SBYK Baskan Yardimcisi; egitim programinin  hazirlik sidrecinde, programin
yurutilmesinde, Blok Ara Sinavi (BAS) (ilk Ug sinifta), BYS, YSYS, YSBS ve mazeret sinavlarinin
organizasyonu ve yuritilmesinde BYK/SBYK bagkanina yardim eder. BYK/SBYK baskaninin
bulunmadigi zamanlarda, BYK/SBYK bagkan yardimcisi gorevlerini Ustlenir. Blok icindeki entegre
oturumlarin degerlendiriimesi ve etkin islemesi igin gerekli calismalar BYK/SBYK bagkan
yardimcisinin sorumlulugundadir.

BAS Sorumlulan (ilk G¢ sinifta Evre 1-Evre 4); BAS ile ilgili her turllu isleyisten sorumludur.
Sorularinin dagihminin hesaplanmasi, sorularin toplanmasi, BAS dénemi i¢in tema uygunlugunun
kontrol edilmesi, BYK toplantisinda sorularin sunulmasi, gerekli dizenlemelerin saglanmasi,
sorularin basiimasi, BAS sinavlarinin isleyisi, sorularin okunmasinin takibinden ve itirazlarin
degerlendiriimesinden sorumludur. Blok kapsaminda yapilacak bu sinavlar igin en az bir BYK
Uyesi, sinav sorumlusu olarak belirlenir.

Dikey Koridor Sorumlulari; temsil ettigi dikey koridor adina ders programinin gincellenmesinde
ve bir sonraki ders programinin hazirlanmasinda, kilavuz i¢in gereken bilgilerin giincellenmesinde,
ders sunum materyallerinin iletimesinde; BAS, BYS, YSYS ve YSBS sorularinin zamaninda
ulagtiriimasinin saglanmasinda gorev alir.

Anabilim Dali Temsilcileri; Uyesi oldugu anabilim dali adina ders programinin gincellenmesinde,
bir sonraki ders programinin hazirlanmasinda, kilavuz igin gereken bilgilerin guncellenip
toplanmasinda, ders sunum materyallerinin toplanmasinda, BAS (ilk Ug¢ sinifta), BYS/SBYS, YSYS
ve YSBS sorularinin zamaninda ulastiriimasinda, sinavda yer alacak sorularin segiminde, BAS
kagitlarinin zamaninda degerlendiriimesinde, anabilim dali uygulamali egitim ve sinavlarinin
organizasyon ve igleyisinde goérev alirlar.

TEAD Temsilcisi; Uyesi oldugu BYK/SBYK'da ders programinin gincellenmesinde ve bir sonraki
ders programinin hazirlanmasinda; BAS (ilk G¢ sinifta), BYS/SBYS ve YSYS ve YSBS
organizasyon ve yiriutilmesinde BYK/SBYK bagskani ile isbirligi icinde calisir. Blokta belirlenmis
baska bir temsilci yoksa uygulamali egitim-beceri dikey koridorunu temsil eder. Beceri egitimleri ve
sinavlarinin organizasyon ve igleyisinde gérev alir. Ayrica blok sonunda Oi tarafindan toplanan
Ogrenci ve ogretim Uyesi geri bildirimlerinin sayisal ve niteliksel analizinin yapilip raporlanarak
BYK/SBYK bagkanina iletimesinden sorumludur.

Ogrenci isleri

- Egitim ddénemi takviminin ve uygun sablonun hazirlanmasindan, BYK/SBYK baskanina
iletiimesinden, anabilim dallari ve BYK/SBYK tarafindan yapilan diizeltmelerle son halini alan
programin diger siniflardaki blok programlari ile 6gretim Uyesi, salon, derslik ve laboratuvar
cakigsmalari agisindan karsilastirimasindan, sorunlari gidermek Uzere BYK/SBYK bagkani ile
birlikte ders degisikliklerinin yapilmasindan sorumludur. Egitimden Sorumlu Dekan Yardimcisi ve
Egitim Koordinatéri'niin programa iligkin onayindan sonra Dekanlik ve yayin birosu ile igbirligi
icinde programin basimi ve dagitiimasini Ustlenir.

- Blok programinin ylritilmesi sirasinda beklenmeyen degisikliklere bagll olarak yapilan yeni
diizenlemenin égrencilere duyurulmasini saglar. Ogretim lyesinin derse gelmemesi durumunda
amfi sorumlusu ve/veya 6grenci temsilcisinden aldigi bilgiyi BYK/SBYK bagkanina iletir.

- Soru kitapgiklarinin ¢gogaltiimasinda, givenliginin saglanmasinda BYK/SBYK baskani ve sinav
sorumlularina yardim eder. Sinav salonlarini ve gorevlendirmeleri organize eder. Yanit kagitlarinin
optik okuyucuda okunmasindan sorumludur. Soru ve sinav sonuglarina itiraz olmasi durumunda,
Egitim Ogretim Yoénergesi'nde tanimlanan takvim ve igleyise gore, 6grencilerden gelen itiraz
formlarinin bir érnegini ilgili 6gretim Gyelerine iletir; itirazlar ve itiraza iligkin ilgili 6gretim Gyesinden
gelen degerlendirme konusunda BYK/SBYK bagkanini bilgilendirir. itiraz sirecine ait
dokimanlarin bloga ait evrak dosyasinda muhafaza edilmesi ve BYK/SBYK bagkani onayindan
sonra sonuglarin duyurulmasindan sorumludur.
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- Uygulama sinavlarinda isleyis ve organizasyon igin ilgili anabilim dallari ve/veya dikey koridor
temsilcilerine yardimci olur.

- Blok bitiminde 6grenci ve 6gretim Uyesi geri bildirimlerinin alinmasinda igleyisi yuratar.

- BYK/SBYK raporunu, egitim komisyonuna sunulduktan sonra 15 giin iginde dekanliga iletiimek
Uzere ister.

- Baskan ve bagkan yardimcilarinin degisim déneminde goéreviendirme yazisina BYK/SBYK
calisma esaslari ve BYK/SBYK Raporu sablonunun eklenmesini saglar.

Ogrenci Temsilcisi

Temel sorumluluklari é6grencilere programa iliskin bilgi ve duyurulari dogru bicimde aktariimasini

desteklemek, 6gretim Uyesinin derse gelmemesi durumunda Ol biirosunu bilgilendirmektir. Blok

degerlendirme raporunun hazirlandigi ve tartisildigi BYK/SBYK toplantilarina katilarak katkida

bulunur. Ayrica BYK/SBYK tarafindan uygun gorlip davet edildigi toplantilara katilir. BYK/SBYK

ile 6grenciler arasindaki iletisimi saglar.

BYK/SBYK Caligma igleyisi

" Blok egitimi boyunca, BYK/SBYK baskani tarafindan énceden belirlenmis toplanti takvimi ve

glindemine uygun bigimde gercgeklestirilen toplantilarda BYK/SBYK sorumlulugu dahilindeki
konular tartisilip, goérevler yerine getirilir ve toplanti disinda yuritilecek islerin planlamasi
yapllir; her toplantiya ait tutanak, bloga tahsis edilmis karar defterine kaydedilir.

=  Yilik gérev dagilimi BYK/SBYK raporuna yazilir. BYK/SBYK Uyelerinin toplantilara dizenli
katiimasi beklenir. Gegerli mazeret bildirmeden toplam (g toplantiya katiimayan uyelerin
gOrevleri sona erer. Anabilim dalinin gérevlendirecegi baska bir temsilci BYK/SBYK'ya katilir.

= BYK/SBYK uyeleri donisimli olarak BYK/SBYK bagkanhgi gorevini Ustlenir. Bagkanin gérev
suresi iki yil olup, sure bittiginde BYK/SBYK baskan yardimcisi baskanlik gérevini devralir.

= Bir 6nceki bagkan, en az iki yil daha BYK/SBYK'da gérev almaya devam eder.

= BYK/SBYK bagkani Egitim Komisyonu’nun dogal Uyesidir.

= BYK/SBYK gorevlerini gercgeklestirirken, blokta dersi olan tim anabilim dallari, Egitim
Komisyonu ve Oi ile isbirligi halinde galisir.

= Bir sonraki donemde, dnceki BYK/SBYK Uyelerinden en az %50’si gorevine devam eder.

B) DERS PROGRAMLARININ HAZIRLANMASI/'YURUTULMESI

1. Program Hazirlanma Sureci

% Her yil Mayis ay1 sonuna kadar bloklarin bir sonraki déneme ait egitim programi

belirlenmig olmalidir.

v' Bloklarin programdaki yerlerine EgJitim Komisyonu’nda karar verilir.

v' Bir sonraki egitim-6gretim yili takvimi, Fakiilte Sekreteri tarafindan, Nisan ayi sonuna kadar OI
sefine ve tim BYK/SBYK baskanlarina iletilir.

v' Takvime uygun program sablonunun hazirlanmasi: Ol birrosu sefi ve Ol sinif sorumlulari
gelecek yilin takvimine uygun olarak, dnceki yilin egitim programi Uzerinde tarih dizenlemelerini
yapar, tatilleri isaretler. Hazirladigi sablonu bilgisayar ortaminda, Mayis ayinin birinci haftasinda
BYK baskanlarina iletir.

BYK tarafindan blok programinin hazirlanmasi

v' BYK/SBYK, 6nceki doneme ait 6grenci ve 6gretim tyesi geri bildirimlerini inceler.

v' Ders adi, derslerin yer ve sorumlu 6gretim Uyesi degisiklikleri, anabilim dallarindan gelen
talepler dogrultusunda BYK/SBYK’da degerlendirilir.

v' Geri bildirimler ve BYK/SBYK tarafindan Onerilen/uygun gorilen degisiklikler Egitim
Komisyonu'nda tartisilir ve gerekli diizenlemelere karar verilir.

BYK ders planlari ile ilgili degdisikliklerde asagidaki ilkeleri gozetir:

1) Kuramsal ve/veya uyqulamali (lab-demo, dikey koridor dersleri) ders ekleme veya ¢cikarma
onerisi: Ogretim Uyesinin tim programi inceleyerek (dnceki ve izleyen siniflardaki tim
blok programlarinin dokiminud ¢ikarip), eklenecek dersin programdaki eksikligini ya da
cakismalari gostermesi; dersin bloktaki gerekliligi veya gereksizliginin giincel UCEP ile
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uyumu da degerlendirilerek aciklanmasi istenir. Ders degisikliklerinde tema butinlugi
korunmalidir.

2) Ders ekleme ya da cikarma ile ilgili talepler: Anabilim dallarindan gelen talepler,
BYK/SBYK’da uygun bulunursa Egitim Komisyonu'na sunulur. Egitim Komisyonu'nda
gorusuldikten sonra degisiklikler gergeklestirilir.

3) Entegre oturum/olgu sunumlarinin degerlendiriimesi, gerektiginde iyilestiriimesi:

Entegre oturumlarin isleyis ve etkinligi BYK/SBYK bagkan yardimcisi ve moderatorler
tarafindan degerlendirilir. Etkinligi distk ve/veya isleyisinde sorun olan entegre oturumlar
icin dneriler ve gerekli organizasyon yapllir.

2. Kuramsal Dersler, Dikey Koridor ve Uygulamali Egitimlerin Diger Siniflarla Salonlar,
Derslik
ve Ogretim Uyesi Cakigmalarinin Kontrolii
= Ol birrosu sinif sorumlulari tarafindan kontrol edilir.
= Saptanan cakisma ve sorunlari gidermek tizere Oi sorumlusu ve ilgili BYK/SBYK baskanlari
tarafindan ders degisiklikleri yapilarak program son haline getirilir.
* Program, son haline getirilmis olarak Dekanliga iletilir (10 Haziran).
= Egitimden Sorumlu Dekan Yardimcisi, Egitim Koordinatérii, BYK/SBYK bagkanlari ve Ol
birosu ile goérusulerek gerekli dizeltmeler yapilir. Program son sekli ile onaylanir.
= Onaylanan program blokta gorevli 6gretim uyelerine bildirilir (15 Haziran).
Baskan e-posta ile 6gretim Uyelerine ve gorevli anabilim dallarinin egitim sekreterlerine duyurur.
— E-posta yolu ile yapilan tim bildirimlerin ulastigi kontrol edilmelidir (“okundu” mesaiji/telefon).
— E-posta/telefon ile yapilan bildirimler/degisiklikler basili olarak da karsi taraf ile kontrol
edilmelidir.
— TUm paydaslarin degisiklikler konusunda bilgilendirildiginden emin olunmaldir.
3. Programin Basilmasi ve Dagitilmasi
Dekanlik, Ol biirosu ve yayin biirosu sorumludur.
4. Programin Yurutilmesi
Blok tanitim dersinde BYK/SBYK bagskani 6grencilere blok ile ilgili bilgilendirme yapar. Blogun
amag¢ ve hedeflerini agiklar, dnceki geri bildirimler ve yapilan duzenlemeler hakkinda bilgi verir.
Tanitim dersinde 6grenci grup temsilcileri segilir.
% Zorunlu haller disinda, program basildiktan sonra derslere iligkin tarih degisikligi
yapilmamalidir.
Zorunlu hallerde yapilacak ders tarih/saat deqisikliklerinde izlenecek yol:
= Degisiklikler énerilirken ilgili tema disina ¢ikilmamasi gerekir. Ogretim Gyesinin gegerli mazereti
durumunda dersin ayni saatte baska bir 8gretim Uyesi tarafindan verilmesi tercih edilir.
= Zorunlu durumlarda; program basildiktan sonra 6gdretim Uyeleri ve/veya anabilim dallarindan
gelecek 6gretim Uyesi, ders yeri ya da isim degisikligi onerileri/istekleri, gerekgeleri agiklanarak
anabilim dali baskanligi Gst yazisi ile BYK/SBYK baskanina iletiimelidir.
» BYK/SBYK baskani degisiklik talebini inceler, gerekirse BYK/SBYK ile goruserek gerekli
dizenlemeye karar verir.
= BYK/SBYK baskani Oi biirosuna yazili olarak ve e-posta yoluyla bildirir.
= Ol biirosu olasi ¢gakismalari kontrol eder.
= Degisikliklerin 6grencilere duyurulmasindan Ol birosu sorumludur.

* Ogretim iiyesinin derse gelmemesi kabul edilebilir bir durum degildir.

Ogretim iiyesinin derse gelmedigi durumlarda izlenecek yol:
= Ders baglama saatinden itibaren bes dakika iginde 6gretim Uyesi derse gelmemisse, amfi
sorumlusu; sirasiyla dersin 6gretim iyesinin galistigi anabilim dal egitim sekreterligini ve Oi’ni
arayarak bilgi verir.
= QOgretim iiyesinin derse gelmemesi durumunda; Ol biirosu BYK/SBYK baskanina bilgi iletir.
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= BYK/SBYK bagkani dersin yapiimadigina dair standart tutanak formu doldurur ve formu, Egitim
Koordinatori/Egitimden Sorumlu Dekan Yardimcisina iletir.

= Entegre oturum/olgu sunumlarinda 6gretim Uyesinin gelmemesi durumunda, moderatdr yada
diger oOgretim Uyeleri BYK /SBYK baskanina bilgi verir, ilgili tutanak formu doldurularak
Dekanliga iletilir.

» Dekanlik, derse gelmeyen 6gretim Uyesinin anabilim dali baskanligina yazi géndererek derse
gelmeme gerekgesinin agiklanmasini ister.

* Her tiirlii ders degisikligi BYK/SBYK baskani ve Ol biirosuna bildirilmelidir.
* Qgretim iiyesinin gelmemesi ya da baska nedenlerle yapilamayan dersler ve sorumlu
ogretim liyeleri BYK/SBYK raporunda belirtilir.

C) BLOK KAPSAMINDA GERGEKLESTIRILEN YAZILI SINAVLAR (BAS, BYS, SBYS, YSYS,
YSBS, Mazeret sinavlari)
Blok takviminde yer alan yazili sinavlarin gerceklestiriimesi siirecine iligkin isleyis:
e Sinav 6ncesi - sinavin hazirlanma siireci:

BYK/SBYK baskani, her bir sinavin akademik takvimde yer aldidi tarihten yaklasik (¢ hafta dncesinde
anabilim dallari/6gretim Uyelerine soru talebini bildirir. Sinav sorumlusu, sinav kapsaminda yer alan
konu/anabilim dalina gére sorularin dagilimini gdsteren tabloyu hazirlar. BYK/SBYK, sinavda
kullaniimak Gzere gelen sorularin teknik ve icerik olarak sinava uygunlugunu degerlendirir ve dagilim
tablosuna goére sinavda yer almasi gereken sayida soruyu secer ve puan degerini belirler. Sinav
sorumlusu ve/veya TEAD temsilcisi, secilmis sorulardan sinav seti/sinav kitap¢igini hazirlar.
BYK/SBYK baskani ve belirlenmis anabilim dali temsilcileri, sinav seti/sinav kitap¢iginin basim éncesi
son kontrolinu yapar. Sinav sorumlusu ve/veya TEAD temsilcisi, son kontrole gore gerekli gorilen
diizeltme ve degisiklikleri dikkate alarak sinav seti/sinav kitapgigini basima hazirlar. Oi biirosu blok
sorumlusunun organizasyonuyla, sinav sorumlusu nezaretinde, yayin blrosu gorevlileri tarafindan
sinav seti/sinav kitapgiklarinin basimi gergeklestirilir ve basili materyal giivenli bicimde muhafaza
edilir.
. Sinav ani — sinavin uygulanmasi:
BYK/SBYK, Oi ile igbirligi icinde sinavin, planlandigi giin ve saatte yapiimasini saglar. BYK/SBYK
baskani, sinav sirasinda ortaya c¢ikabilecek sorun/durumlara iliskin (sorularda yer alan eksik/yanhg
ifadeler, soru numaralandirmasinda hata olmasi, kitapgiklarda eksik/fazla sayfa bulunmasi, vb.) ¢6ziim
gelistirilmesi ve aciklama yapilmasindan sorumludur.
. Sinav sonrasi — kagitlarin okunmasi, sonuglarin ilan edilmesi:
BYK/SBYK bagkani, Ol biirosu sinif sorumlusu ile birlikte sinavin bitmesini takiben 6grenci yanitlarinin
yanit anahtarina gore optik okuyucuda okunmasini gergeklestirir. BYK/SBYK baskani ve/veya baskan
yardimcisi, optik okuyucu sonuglarina gére yapilmis madde analizlerinin genel kontroliini yapar ve
sorunlu soru saptandiginda ilgili égretim (yelerini arar. BYK/SBYK bagkani ve Ol birosu gérevlileri
ayni giin sinav sonuglarinin ilan ediimesini saglar. BYK/SBYK baskani ve Oi birrosu, egitim-6gretim
yonergesine gore soru ve not itirazlari ile ilgili streci yaratir ve sonuglandirir.

D) BLOK DEGERLENDIRME RAPORU

= BYK/SBYK baskani sorumludur.

= Standart BYK/SBYK rapor formu kullanilir (ekli).

= Blok programlanmasi, gorev dagilimi, toplantilar, blogun yuritilmesi ve degerlendirmelerle

ilgili her turlu isleyis zamaninda rapora kaydedilir.
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